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KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,SVIESA“
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno mokyklos-darzelio ,,Sviesa“ mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau -
Taisyklés) reglamentuoja Mokyklos mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny
tvarkymo ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, asmens duomeny teises,
pagrindines mokiniy, jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos
technines bei organizacines priemones Kauno mokykloje-darzelyje ,,Sviesa* ( toliau — Mokykla).

2. Mokiniy asmens duomenys ir vaizdo duomenys tvarkomi vadovaujantis Mokiniy registro
duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau
— ADTAI), Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau - Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais
teisés aktais.

3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, taip pat kiti asmenys, Kurie,
tvarkydami asmens duomenis Mokykloje ir (arba) eidami savo pareigas, suzino asmens duomenis arba
turi bet kokio pobiidzio prieigg prie asmens duomeny), privalo laikytis $iy Taisykliy ir biiti pasirasytinai
su jomis supazindinti, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose
Taisykleése.

4. Mokiniy ir jy tévy (kity istatyminiy atstovy) asmens duomeny tvarkymo atveju, Sios Taisykles
taikomos kartu su Kauno mokyklos-darzelio ,,Sviesa® Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis arba pagal vieng ar kelis to
fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés
pozymius;

5.2. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Taisyklése
nurodytais tikslais;

5.3. Duomeny valdytojas — Kauno mokykla-darzelis ,,Sviesa®, juridinio asmens kodas
191634816, Rimvydo g. 20, LT-50241 Kaunas, tel. (8 37) 32 35 82, el. pastu info@mokyklasviesa.lt
(toliau — Duomeny valdytojas)

5.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kurie Duomeny valdytojo vardu atlieka funkcijas, numatytas Siose taisyklése (jei tvarkytojas yra
pasitelktas);

5.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar kita
istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Valdzios institucijos,
kurios pagal Sgjungos arba valstybés narés teise¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety
tyrima, nelaikomos duomeny gavé¢jais. Tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi
taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

5.6. Sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas tinkamai informuoto
duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis sutinka,
kad bty tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;
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5.7. Asmens duomeny saugumo pazZeidimas — saugumo paZzeidimas, dél kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAJI ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAIL, TIKSLAI IR APIMTIS

7. Mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis $iais principais:

7.1. asmens duomenys renkami apibréZztais ir teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais
nesuderinamu budu;

7.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

7.3. asmens duomenys turi buti tikslis ir jei reikia asmens duomeny tvarkymui nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Mokiniy asmens duomenys atnaujinami
ne re¢iau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos §vietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau — SMSM)
nustatytu laiku, t. y. priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams.
Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitimg. Asmens
duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, turi buti nedelsiant iStrinami arba
iStaisomi;

7.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteis¢to duomeny tvarkymo ir nuo netyC€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkamg veiklg
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

8. Mokiniy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

8.1. paslaugy teikimo sutar¢iy sudarymo ir apskaitos tikslu;

8.2. mokiniy asmens byly formavimo ir tvarkymo tikslu;

8.3. jvairiy pazymy (pvz., apie mokinio dalyvavima jvairiuose renginiuose, konkursuose,
studijos, ansamblio lankymg ir pan.) i8davimo tikslu;

8.4. mokymo 1ésy apskai¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tikslu;

8.5. mokestiniy lengvaty uz neformaliojo vaiky $vietimo (toliau — NVS) lankymga skyrimo
tikslu;

8.6. Mokiniy registro pildymo tikslu;

8.7. istaigos nelankanciy mokiniy apskaitos tikslu;

8.8. vidaus administravimo tikslu;

8.9. praSymy ir sgraso sudarymo i§vyky, ekskursijy, instruktavimo tikslu;

8.10. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei (mokiniy kirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) tikslu;

8.11. mokiniy pasiekimy paskelbimo Mokyklos internetinéje svetaingje, socialiniuose tinkluose
tikslu;

9. Asmens duomenys tvarkomi tokia apimtimi:

9.1. paslaugy teikimo sutar¢iy sudarymo ir apskaitos tikslu: mokiniy vardas, pavard¢, gimimo
data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, lankoma ugdymo jstaiga, klasé/ grupé, sutarties registracijos
numeris, sutarties sudarymo data, jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) vardas, pavardé, gyvenamoji vieta,
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9.2. mokiniy asmens byly formavimo ir tvarkymo tikslu: mokiniy vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, lankoma ugdymo jstaiga, klas¢, grupé, juy tévy (kity jstatyminiy
atstovy) vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, telefono numeris, el. pastas. Visi pateikti priémimo
dokumentai, Kiti prasymai, pazymos saugomi suformuotose mokiniy asmens bylose;

9.1 ir 9.2 p. tikslams duomenys renkami atsizvelgiant j galiojantj ugdytiniy priémimo j Kauno miesto
savivaldybés jsteigtas neformaliojo $vietimo jstaigas tvarkos aprasa.

9.3. jvairiy pazymy (pvz., apie mokinio dalyvavimg jvairiuose renginiuose, konkursuose, NVS
programos lankyma ir pan.) isdavimo tikslu: mokiniy vardas, pavardé, gimimo data, lankoma ugdymo
istaiga, klasé/grupé, lankoma NVS programa, grupé, pedagoginio darbuotojo vardas, pavarde,
ugdymo(si) NVS programoje laikotarpis, renginio pavadinimas.

9.4. mokymo 1ésy apskai¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tikslu: mokinio vardas, pavardé,
asmens kodas, programos pavadinimas, grupé, pedagoginio darbuotojo vardas, pavarde, NVS
programos lankymo pradzia/pabaiga, sutarties registracijos numeris, finansavimo $altiniai, atsizvelgiant
] galiojantj Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintg neformaliojo vaiky $vietimo 1ésy
skyrimo ir naudojimo tvarkos aprasa.

9.5. mokestiniy lengvaty uz NVS programos lankyma skyrimo tikslu: mokinio vardas, pavarde,
lankoma NVS programa, grupé, tévy (kity jstatyminiy atstovy) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, telefono numeris, Seimos sudéties pazymos, socialinés paramos pazymos, mokinio nejgalumo
pazymos, atsizvelgiant j galiojantj Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintg mokes¢io
uz formalyjj §vietima papildant] ir neformalyjj vaiky bei suaugusiyjy $vietimg mokéjimo tvarkos aprasa;

9.6. Mokiniy registro pildymo tikslu: pagal Mokiniy registro nuostatus Mokykla tvarko Mokiniy
registro objekto asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, ugdytis j Mokykla
atvykimo/isvykimo duomenis - atvykimo/i§vykimo data, iSvykimo priezastis, jsakymo Nr., lankoma
NVS programa, grupé, sutarties numeris, finansavimo $altiniai, pedagoginiy darbuotojy vardas pavardé;

9.7. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto Seimg; Registro objekto bendrieji duomenys ir Registro objekto specialieji duomenys;

9.8. jstaigos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu: mokinio vardas, pavardé, lankoma NVS
programa, grupé, tévy (kity jstatyminiy atstovy) vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys, pedagoginio
darbuotojo vardas, pavardé, nelankymo laikotarpis, nelankymo priezastis; duomenys renkami
atsizvelgiant j galiojantj Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimu patvirtinta mokes¢io uz
formalyjj $vietimg papildantj ir neformalyjj vaiky bei suaugusiyjy $vietimg mokéjimo tvarkos aprasa,
galiojantj ugdytiniy priémimo j Kauno miesto savivaldybés jsteigtas neformaliojo $vietimo jstaigas
tvarkos aprasa;

9.9. vidaus administravimo tikslu: mokiniy vardas, pavarde, gimimo data, lytis, lankoma NVS
programa, grupé, lankymo laikotarpis, atleidimo nuo mokescio priezastis, sveikatos duomenys dél
galimos neigiamos reakcijos j aplinka, tévy (kity jstatyminiy atstovy) vardas, pavardé, kontaktiniai
duomenys, pedagoginio darbuotojo vardas, pavardé;

9.10. praS8ymy ir sgraSo sudarymo isvyky, ekskursijy, instruktavimo tikslu: mokinio vardas,
pavarde, amzius, lankoma NVS programa, grupé, pedagoginiy darbuotojy vardas pavardé, tevy (kity
istatyminiy atstovy) vardas, pavard¢, telefono numeris;

9.11. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai,
nuotraukos, filmuota medziaga) tikslu: mokinio vardas, pavardé, amzius, lankoma NVS programa,
grupé, atvaizdas, pedagoginio darbuotojo vardas, pavardé;

9.12. mokiniy pasiekimy paskelbimo Mokyklos internetingje svetainéje, Mokyklos socialiniuose
tinkluose tikslu: mokinio vardas, pavardé, amzius, lankoma NVS programa, grupé, pedagoginio
darbuotojo vardas, pavardé;

10. Jeigu asmens duomenys renkami ir tvarkomi sutikimo pagrindu, mokiniai, kuriy amzius daugiau
kaip 18 mety, ir mokiniy, kuriy amzius maziau kaip 18 mety, tévai (Kiti jstatyminiai atstovai) sutikima
dél asmens duomeny tvarkymo isreiskia rastiskai pagal Mokyklos nustatytg formg, patvirtindami, jog
sutinka, kad bty tvarkomi jy asmens duomenys (Taisykliy 1 priedas).

11. Sutikimas néra privalomas, kai fotografuojama/filmuojama viesoje vietoje arba renginio metu
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fotografuojama bendru planu, kai néra aiski Duomeny subjekto tapatybé.

12. Visi duoti sutikimai yra saugomi mokiniy asmens bylose.

13. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.
Duomeny subjektas apie tai informuojamas prie$ jam duodant sutikima.

14. Mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei tai yra
bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi. Kai mokinio asmens duomeny nereikia
tvarkyti, jie archyvuojami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais pagal
Mokyklos direktoriaus patvirtintg dokumentacijos plana.

15. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje.

16. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

16.1. priimant mokinius i Mokykla ir formuojant grupes, duomenys j Mokiniy registra, |
Mokyklos skaitmeninius registrus (vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta) — i$
mokiniy ar tévy ( kity jstatyminiy atstovy) pateikty uzpildyty dokumenty (prasymy, sutaréiy);

16.2. NVS programa, grupé - i§ pateikty praiymy, Mokyklos ugdymo plano;

16.3. sveikatos duomenys dél galimos neigiamos reakcijos j aplinkg — tiesiogiai i§ duomeny
subjekto;

16.4. tévy (kity jstatyminiy atstovy) vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys — tiesiogiai i$
duomeny subjekto;

17. Duomenis j Mokyklos skaitmeninius ir Mokiniy registrus suveda ir tvarko Mokyklos
direktoriaus
jsakymu paskirti darbuotojai.

18. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys ir tik tokia apimtimi, kuriems jie yra butini
funkcijy vykdymui: Mokyklos administracija, pedagoginiai darbuotojai, rastinés darbuotojai.
Pedagoginiai darbuotojai prieiga prie duomeny subjekty asmens duomeny turi tik ta apimtimi, kuri
reikalinga atlikti ugdymo paslaugas (tik savo kuruojamos grupés ugdytiniy duomenys).

19. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

19.1. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — NVS programa akreditavusi savivaldybe, Lietuvos
mokiniy neformaliojo $vietimo Mokykla, Svietimo informaciniy technologijy Mokykla, Europos
socialinio fondo agentiira, biudzetiné jstaiga ,,Kauno biudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita®;

19.2. duomeny teikimas elektroninémis rySio priemonémis vykdomas nepazeidziant
konfidencialumo principo, kai batina uztikrinti Mokyklos paslaugy teikima.

20. Kiekvienu tikslu atskirai, Mokykloje sudaromas Duomeny tvarkymo veiklos jrasas, kuriame
nurodomas duomeny saugojimo terminas, duomeny gavejy kategorijos ir kita papildoma informacija.

21. Siekiant uztikrinti Mokyklos atitikties BDAR jrodymus, uz Duomeny tvarkymo veiklos jrasy
sudarymo, keitimo ir atnaujinimo organizavimg ir centralizuotg jy tvarkyma atsakingas jgaliotas
Mokyklos darbuotojas. Taciau Mokyklos direktorius yra tiesiogiai atsakingas uz informacijos,
reikalingos Duomeny tvarkymo veiklos jraSsams sudaryti, pakeisti ar atnaujinti, surinkima, jy projekty
paruos§ima bei pateikimg jgaliotam Mokyklos darbuotojui.

22. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra tvarkomi rastu. RaSytinei formai yra prilyginama ir
elektroniné forma, saugoma kompiuteryje.

23. Tvarkant Duomeny tvarkymo veiklos jrasus turi bati uztikrinamas jy pakeitimo atsekamumas,
siekiant nustatyti kokie pakeitimai, kada ir dél kokiy priezas¢iy buvo atlikti.

24. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra Mokyklos vidaus dokumentai, kuriuose gali biti
konfidencialios informacijos, todél jie negali biiti vieSinami ir turi buti saugomi kaip ir kita Mokyklos
konfidenciali informacija.

25. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi bti pateikiami Prieziiiros institucijai, gavus jos prasyma.
Uz Duomeny tvarkymo veiklos jrasy pateikimg atsakingas Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS, TEISES IR FUNKCIJOS
26. Mokykloje tvarkomy mokiniy ir jy tévy kity jstatyminiy pareigy turétojy) duomeny valdytojas
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yra Kauno moksleiviy techninés kiirybos Mokykla, juridinio asmens kodas 190143928, V. Krévés pr.
54, LT-50401 Kaunas, tel. (8 37) 32 35 82, el. p. mtkc.kaunas@gmail.com (toliau — Duomeny
valdytojas), kuris:

26.1. uztikrina Duomeny subjekto teisiy jgyvendinima Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

26.2. uztikrina, kad buty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

26.3. jgyvendina tinkamas technines ir organizacines priemones saugiam asmens duomeny
tvarkymui, uztikrina, kad standartizuotai be fizinio asmens jsikiSimo su asmens duomenimis negaléty
susipazinti neribotas fiziniy asmeny skaicius,

26.4. skiria asmenj (-iS), atsakingg (-us) uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;

26.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

26.6. teikia metoding pagalbg Mokyklos darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens
duomeny tvarkymo tikslais;

26.7. rengia mokiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne
reciau kaip karta per dvejus metus perzitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

26.8. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka mokiniy asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

27. Duomeny tvarkytojo atliekamas duomeny tvarkymas reglamentuojamas sutartimi, kuri yra
privaloma duomeny tvarkytojui duomeny valdytojo atzvilgiu. Sutartyje nustatomi duomeny tvarkymo
dalykas ir trukmé, duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas, asmens duomeny rusis ir duomeny subjekty
kategorijos bei duomeny tvarkytojo prievolés ir teisés.

28. Kai duomenys tvarkomi duomeny valdytojo vardu, duomeny tvarkytojas, turi uztikrinti, kad
tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu btidu, kad duomeny tvarkymas
atitikty Sio reglamento reikalavimus ir buty uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

IV SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

29. Duomeny subjektas turi Sias pagrindines teises:

29.1. teisé zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

29.1.1. Mokykila, tiesiogiai i§ mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) rinkdamas asmens
duomenis, pateikia savo rekvizitus, nurodo kokiais tikslais tvarkomi mokinio asmens duomenys, kam
ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis mokinys ir jo tévai privalo pateikti ir kokios yra
duomeny nepateikimo pasekmés;

29.2. teisé susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

29.2.1. duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su jo tvarkomais duomenimis, tvarkymo tikslais,
saugojimo laikotarpiu ar kriterijais, taikomais tam laikotarpiui nustatyti, savo teisémis. Duomeny
subjektui turi buti atskleisti visi duomeny gavéjai ar jy kategorijos, kuriems buvo ar bus atskleisti
duomenys;

29.2.2. tvarkomi duomenys duomeny subjektui teikiami rastu ir neatlygintinai. Tam tikrais
atvejais (kai duomeny subjektas akivaizdziai piktnaudZiauja savo teisémis, nepagristai arba
neproporcingai, pakartotinai teikia praSymus dél jy pasikartojancio turinio pateikti informacija, iSrasus,
dokumentus), toks informacijos ir duomeny teikimas duomeny subjektui gali biiti apmokestintas, t. y.
duomeny valdytojas gali imti pagrjsta mokest], atsizvelgdamas j informacijos teikimo arba pranesimy
ar veiksmy, kuriy praSoma, administracines islaidas; arba gali atsisakyti imtis veiksmy pagal prasyma.
Duomeny valdytojui tenka pareiga jrodyti, kad praSymas yra akivaizdziai nepagrjstas arba
neproporcingas. Informacija pateikti jprastai naudojama elektronine forma, nebent praSoma informacija
pateikti kitaip;

29.3. teiseé reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas iStaisyty, sunaikinty arba
sustabdyty netikslius, o neiSsamius papildyty su juo susijusius asmens duomenis. Atsizvelgiant j tikslus,
kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad biity papildyti neiSsamiis
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ar iStaisyti netiksliis asmens duomenys, raStu pateikdamas praSyma;

29.3.1. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens
duomenis patikrinti ir iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

29.3.2. kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti asmens duomenys, duomeny
valdytojas praneSa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojima,
nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektui
paprasius, duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.

29.4. duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi mokiniy
asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant atitinkamy
praSymy/sutarties/sutikimo eiluciy arba véliau gavus duomeny subjekto rasytinj praSyma nutraukti tam
tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma. Duomeny subjektui suteikiama informacija, kurie jo
asmens duomenys neprivalomi tvarkyti;

29.5. teise reikalauti, kad duomeny valdytojas iStrinty (teis¢ “biiti pamir§tam”) su juo susijusius
asmens duomenis, ar sustabdyty duomeny tvarkyma, o duomeny valdytojas yra jpareigotas nepagrjstai
nedelsdamas iStrinti asmens duomenis ar sustabdyti duomeny tvarkyma, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant ADTA] ar Reglamento nuostaty, i§skyrus saugojimg. Teis¢ jgyvendinama tik dé¢l iy asmens
duomeny, tvarkomy nurodytais tikslais - Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar
visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) tikslu; mokiniy pasiekimy
paskelbimo Mokyklos internetingje svetainéje, socialiniuose tinkluose tikslu;

29.6. gavus duomeny subjekto raSytinj praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkyma, Mokykla nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus, nebent tai biity neimanoma ar
pareikalauty neproporcingy pastangy;

29.7. duomeny subjektas turi teis¢ perkelti su juo susijusius asmens duomenis, kai duomeny
tvarkymas grindziamas sutikimu arba sutartimi ir duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis
(teis¢ ] duomeny perkeliamumag). Teis¢ ; duomeny perkeliamuma negali daryti neigiamo poveikio kity
teiséms ir laisvéms;

29.7.1. jeigu duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké duomeny valdytojui, praSyme duomeny valdytojui jis
turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti;

29.8. turi teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A. Juozapaviciaus g.
6, 09310 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, el. pastas ada@ada.It).

30. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi
savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ir j Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtg
darbuotoja, atsakingg uz asmens duomeny apsauga.

V SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

31. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo | Mokykla, kaip Duomeny valdytoja gali
kreiptis raStu, valstybine kalba elektroniniu pastu adresu mtkc.kaunas@gmail.com, jteikiant praSyma
asmeniskai arba pastu adresu V. Krévés pr. 54, LT-50401 Kaunas.

32. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg. Pateikdamas prasymg rastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtinta kita
teisés akty nustatyta tvarka. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata
netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal
Reglamento 13 straipsnj (informacija, kuri turi biti pateikta, kai duomenys renkami i§ duomeny
subjekto) ir 14 straipsnj (informacija, kuri turi baiti pateikta, kai duomenys gauti ne i§ duomeny
subjekto). Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujamag bendravimo bada.

33. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame


mailto:ada@ada.lt
mailto:mtkc.kaunas@gmail.com

7

turi bati nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti
ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir informacija apie
tai, kokig i§ Taisyklése nurodyty teisiy ir kokia duomeny apimtimi duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti.

34. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstovg. Asmens atstovas praSyme
turi nurodyti savo varda, pavardg, adresg ir kontaktinius duomenis rysiui palaikyti ar kuriais asmens
atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavardg, gimimo data,
reikalingus duomeny subjekto identifikavimui bei pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumenta ar jo
kopijg. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

35. Prasymai, kurie pateikti ne pagal Siy Taisykliy 31-34 punkty reikalavimus, nejskaitomi,
nepasirasyti ar neatitinkantys kity siy Taisykliy reikalavimy, nenagrinéjami, 0 praSyma pateikes asmuo,
ne véliau kaip per 5 darbo dienas informuojamas apie atsisakyma nagrinéti pateiktg praSyma ir jam
sitiloma patikslinti pateikta praSyma. Atsisakydamas imtis veiksmy pagal prasyma ir pasitilydamas
patikslinti pateiktg praSsyma, Mokykla privalo rastu nurodyti atsisakymo motyvus.

VI SKYRIUS )
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

36. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per vieng ménesj Nuo praSymo gavimo, jam
pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi atgal gauta praSyma. Jeigu bus véluojama
pateikti informacija per nurodyta terming, duomeny subjektas informuojamas apie tai, nurodant
vélavimo priezastis.

37. Mokykla, kaip duomeny valdytojas, turi teise atsisakyti pateikti duomeny subjektui jo prasoma
informacijg, jeigu duomeny subjekto praSymas yra akivaizdziai nepagrjstas ar neproporcingas visy
pirma dél jy pasikartojancio turinio. Jei teikti duomenis duomeny subjektui atsisakoma, ne véliau kaip
per 5 darbo dienas jam turi buti pateiktas motyvuotas ir pagrijstas atsakymas dél jo prasymo nevykdymao.

38. Jeigu prasymo nagrinéjimo metu nustatoma, kad duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais (,,Apribojimai), duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

39. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine
kalba.

40. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymus jgyvendinti duomeny subjekto teises atliekami
ir informacija teikiama nemokamai.

41. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebtity paZeista
kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

42. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti mokiniy ir jy tévy (kity
istatyminiy atstovy) duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su
asmens duomenimis susijusia informacija, Su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija bty viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslaptj galioja peréjus dirbti j Kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasirasant konfidencialumo pasizadéjima.
(Taisykliy 3 priedas)

43. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir duomeny subjekto asmens duomenys gali biiti
suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj
pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

44, Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo jy atsitiktinio ar neteiséto naudojimo, sunaikinimo,
pakeitimo, sugadinimo, atskleidimo, neteiséto pasisavinimo, paskelbimo, pateikimo ar Kkito neteiséto
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tvarkymo. jgyvendinamos administracinés, techninés ir organizacinés priemones, skirtos informacijos,
skaitmeniniy kopijy patikimumui ir saugai uztikrinti.

45. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su
kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

46. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam mokiniy
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, tai pat bet kokiam neteisétam tvarkymui,
saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy
darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j Mokyklos
direktoriy , kad bity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy
priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

47. Darbuotojai, kurie automatiniu budu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja Mokiniy registro
duomeny bazés pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai kei¢iami periodiskai,
ne reciau kaip kartg per tris ménesius, 0 taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz. pasikeitus
darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, Kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims ir pan.). Darbuotojas dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazod;.

48. Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas darbuotojas arba kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas
teikiantis duomeny tvarkytojas, privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos‘
(shared) i$ kity kompiuteriy, ir periodi§kai atnaujinamos antivirusinés programos.

49. Mokykla, siekdamas uztikrinti tinkamg asmens duomeny apsauga organizuojant nuotolinj
ugdyma, vadovaujasi Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos atmintine ,,Trys Zzingsniai dél
nuotolinio mokymosi organizavimo®, Nacionalinio kibernetinio saugumo Mokyklos, Lietuvos
Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministerijos, Kauno miesto savivaldybés rekomendacijomis,
Mokyklos ugdymo planu.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino,
privalo laikytis iy Taisykliy, kity Mokyklos vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty
reikalavimy. Darbuotojai pazeid¢ auks¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

51. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, kuriam biitina tvarkyti mokiniy asmens duomenis funkcijy vykdymui, jis su Taisyklémis
privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz supazindinimg su Taisyklémis atsakingas
Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

52. Uz Taisykliy laikymosi priezitirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole atsakingas
Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo, kuris jvertings Taisykliy taikymo praktika,
esant poreikiui inicijuoja Taisykliy atnaujinima.

53. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje_http://mokyklasviesa.lt



http://mokyklasviesa.lt/

Kauno mokyklos-darzelio ,,Sviesa* mokiniy
asmens duomeny tvarkymo taisykliy priedas

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)

Kaunas

(vardas, pavardé)

patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi) su Kauno mokyklos-darzelio ,,Sviesa (toliau — Mokykla)

mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis Mokyklos direktoriaus jsakymu

(isakymo data ir Nr.)

Sutinku, kad asmens duomenis Mokykla tvarkyty $iy Taisykliy nurodytais tikslais.

Parasas Vardas ir Pavardé



